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TELSIU RAJONO SAVIVALDYBES TRYSKIU KULTUROS CENTRO
BILIETU NAUDOJIMO IR APSKAITOS TVARKOS APRASAS

l. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos aprasas (toliau — Tvarka) reglamentuoja Zarény kultiiros centro
biliety naudojima ir jy apskaita.
2. TrySkiy kultiiros centro (toliau — Kultiiros centras) biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos aprasas
parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos finansy ministro 2002 m. rugpjiicio 13 d. jsakymo Nr. 341

,Deél biliety naudojimo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (aktualia redakcija).

1. BILIETU NAUDOJIMAS
3. Bilietas, atitinkantis Sioje Tvarkoje nustatytus reikalavimus, yra grynyjy pinigy pri€mimo dokumentas,
kuris po jo pardavimo suteikia jj jsigijusiam asmeniui teis¢ pasinaudoti biliete nurodyta paslauga ir jrodo
paslaugos pardavimo tikiné€s operacijos jvykdyma.
4. Kiekviename biliete turi buti nurodyta bilieto serija, eilés numeris ir bilieto, t.y. paslaugos, uz kurig
atsiskaitoma pagal bilietus, kaina.
Biliete ir jo Sakneléje turi buti nurodyta vienoda serija, numeris bei kaina ir pazyméta kontrolei skirta

vieta.

1. BILIETU APSKAITA

5. Kultiiros centre uz biliety apskaita ir jy iS8davimg atsakingas direktorius.

6. Kulttiros centras jsigyty ir parduoty biliety kiekiniai apskaitai tvarkyti naudoja Biliety apskaitos knyga
(1 priedas), kurioje registruoja visus jsigytus bilietus, iSduotus atskaitingiems asmenims, atskaitingy
asmeny sunaudotus ir grazintus bilietus. Kiekviena operacija Biliety apskaitos knygoje (toliau —
apskaitos knyga) jraSoma atskiroje eilutéje.

6.1. Gavus bilietus i§ spaustuvés ar dokumenty blankais prekiaujancio tikio subjekto, apskaitos knygos
atitinkamose skiltyse jraSoma: gavimo data, iikio subjekto (spaustuvés) pavadinimas, apskaitos
dokumento, kuriuo jforminamas biliety pirkimas, data ir numeris, gauty biliety kiekis, serija ir numeriai,

atsakingo asmens parasas.



6.2. Buhalteris, iSduodamas bilietus juos parduodandiam atskaitingam asmeniui, apskaitos knygos
atitinkamose skiltyse jraSo: biliety iSdavimo data, atskaitingo asmens varda ir pavarde, iSduoty biliety
serijas ir numerius, iSdavusio asmens pareigy pavadinimg, vardg ir pavardg.

6.3. Atskaitingam asmeniui grazinant neparduotus bilietus j apskaitos knyga jraSoma: grazinimo data,
bilietus grazinusio asmens vardas ir pavarde¢, grazinty biliety serijos ir numeriai. Grazintus nepanaudotus
bilietus galima iSduoti kitam atskaitingam asmeniui, i§skyrus tuos grazintus bilietus, kurie objektyviai
nebegalés biti parduoti (pvz. biliete nurodytas renginys jau jvyko ir pan.).

7. Biliety apskaitos knyga pildoma techninémis priemonémis arba ranka. Jeigu apskaitos knyga tvarkoma
kompiuteriniu biidu, turi buti i§saugoti visi Sios Tvarkos 1 priede nurodyti apskaitos knygos rekvizitai.
Kompiuterinése laitkmenose saugomi apskaitos knygos duomenys spausdinami mety gale. ISspausdintus
apskaitos knygos lapus pasiraso buhalteris (atsakingas asmuo), lapai sunumeruojami ir susegami | byla.
Jeigu biliety apskaita nekompiuterizuota, tvarkomos apskaitos knygos lapai turi biiti sunumeruoti.

8. Skirtingos kainos bilietai turi biiti registruojami skirtingose apskaitos knygose arba skirtingose vienos
apskaitos knygos dalyse, kiekvienoje i$ jy nurodant bilieto kaing.

9. Bilietus parduodantis atskaitingas asmuo po kiekvieno renginio atsiskaito uz biliety panaudojima,
pildydamas Biliety panaudojimo ataskaita (2 priedas). Sioje ataskaitoje turi bati atskirai nurodyti gauty,
parduoty, sugadinty, grazinty ir nepanaudoty biliety kiekiai, serijos ir numeriai. Buhalteris, iSduodant
bilietus juos parduodanciam atskaitingam asmeniui, j Biliety panaudojimo ataskaitos atitinkamas skiltis
pagal kiekvieng biliety kaing atitinkamai jraso bilieto kaing, Sios kainos biliety likutj laikotarpio
pradzioje (serija ir numeriai, kiekis, kaina — i§ viso), Sios kainos gauty biliety serija, numerius, kiekj ir
kaing — i$ viso, taip pat jraso pinigy likutj laikotarpio pradzioje. Biliety panaudojimo ataskaitg patikrina ir
pasiraso buhalteris.

10. Patikrinti ir direktoriaus pasirasyti Biliety panaudojimo ataskaitos duomenys turi biiti jraSomi ]
Biliety apskaitos knyga, atitinkamai nurodant jraso knygoje data, atskaitingo asmens varda ir pavarde,
biliety panaudojimo data, panaudoty biliety (sugadinti, grazinti ir nepanaudoti bilietai gali biti
neiSskiriami) kiekj, serijg ir numerius.

11. Parduoti bilietai nuraSomi pagal Biliety panaudojimo ataskaita, kai atskaitingas asmuo ] kasg jnesa
visg nurasomy biliety kaing atitinkancig pinigy sumg, nurodyta atitinkamoje Biliety panaudojimo
ataskaitos skiltyje. Pinigy priémimas j kasg jforminamas kasos pajamy orderiu.

12. Biliety dingimo ar praradimo atveju surasomas Biliety dingimo aktas ( laisva forma).

13. Sugadinti ar klienty grazinti (iki renginio pradZzios, jam nejvykus ir pan.) bilietai paZymimi uZraSu
»Sugadinta® ar ,,GraZinta® ir ant jy pasiraSo kasininkas. Klienty grazinti bilietai turi buti jforminami
Biliety grazinimo aktu (laisva forma), kuriame nurodoma bilieto serija ir numeris, pinigy suma,

grazinimo priezastis ir kasininko parasas.



14. Sugadinti ir grazinti bilietai su Biliety grazinimo aktu kartu su Biliety panaudojimo ataskaita
perduodami Kulttiros centro buhalterijai ir nuraSomi.

15. Sugadintus, klienty grazintus ir nepanaudotus bilietus Kultiiros centras saugo laikantis Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo jgyvendinamyjy teisés akty, reglamentuojanciy dokumenty

saugojima, nustatytos tvarkos.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
16. Kultiiros centro apskaita vedantis specialistas  privalo kaupti duomenis apie parduotus
(iSspausdintus) bilietus pagal jy serijas bei numerius ir Valstybinei mokes¢iy inspekcijai ar kitoms
priezitiros institucijoms pareikalavus — pateikti nurodytg informacija.
17. Kultiiros centras Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso nustatyta tvarka atsako

uz tinkama biliety naudojima, uz bilietus gauty jplauky ir sugadinty bei klienty grazinty biliety apskaita.

V. VIDINIAI DOKUMENTAI
18. Kulttros centre naudojami $ie biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos apraso vidiniai dokumentai:
18.1. Biliety apskaitos knyga (1 priedas);
18.2. Biliety panaudojimo ataskaita (2 priedas).



Biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos apraso

1 priedas
(Biliety apskaitos knygos pavyzdys)
(tikio subjekto pavadinimas ir kodas)
BILIETU APSKAITOS
KNYGA
20__m. d.
Biliety kaina Eur
Data|Is ko gauta/ |[Dokumento |Ukio subjekto gauti bilietai  |Biliety iSduotalAtskaitingo asmens|Gavéjo  [ISdavusio asmens
kam iSduota [pavadinimas, atskaitingiems asmenims  |panaudota biliety paraSas
numeris irlkiekis |serija ir Nr.|kaina, |kiekis |serija ir Nr.|kaina, |kiekis [serija ir Nr.|kaina, pareigos, var-|parasas
data (nuo—iki) i§ viso (nuo—iki)  |is viso (nuo—iki)  |is viso das ir pavardé
1 |2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Likutis sandélyje: Likutis iSduoty: X X X X X X
IS viso: X X X X X X X
Likutis sandelyje Likutis iSduoty X X X X X X
(iS viso 4 — iS viso 7): (i$ viso 7 —iS viso 10):
Likautis i$ viso (4+7 likudiai): X
Vyriausiasis specialistas
(Parasas)
(Vardas ir pavarde)
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Biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos apraso
1 priedas

TELSIU RAJONO SAVIVALDYBES TRYSKIU KULTUROS CENTRAS
BILIETU PANAUDOJIMO ATASKAITA

( metai, ménuo)

Nominali | Biliety likutis laikotarpio pradzioje | Gauta biliety Parduota biliety Biliety likutis laikotarpio

bilieto pabaigoje

kaina Serija ir Nr. | Kiekis | Kaina Serija  ir | Kiekis | Kaina | Serija ir Nr. Kieki | Kaina Serija ir Nr. Kiekis | Kaina

(Eur) (nuo — iki) (Eur) Nr. (Eur) (nuo — iki) S (Eur) (nuo — iki) (Eur)
(nuo — iki)

Bilietus realizuojancio asmens kasoje apskaita

Pinigy sumos pavadinimas Suma Eur.
Likutis laikotarpio pradziai

Gauta uz realizuotus bilietus

IneSta 1 jmonés atsiskaitomaja saskaita
banke

Likutis laikotarpio pabaigoje

Materialiai atsakingas asmuo parasas vardas, pavarde




	BILIETŲ APSKAITOS

